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BERIYA ACARA PENJELASAN PEKERJAAN
Nomor : 007/ KPL-PWS/BPD-MLK/IX/2011

Tanggal : 21 September 2011
Kegiatan

:  Pembangunan Kantor BPD Kaltim Cabang Melak
Paket Pekerjaan
:  Jasa Konsultansi Pengawasan Pembangunan Kantor BPD Kaltim Cabang Melak
Sumber Dana
:  Anggaran Bank Pembangunan Daerah Kalimantan Timur
Tahun Anggaran
:  2011
Pada hari ini Rabu tanggal 21 September 2011 pukul 09.00 wita, bertempat di Ruang Rapat Operasional Room Lantai III Kantor Pusat Bank Pembangunan Daerah Kalimantan Timur telah diadakan Rapat Teknis Pekerjaan (Aanwijzing) kepada Rekanan yang diundang untuk pelelangan pekerjaan tersebut di atas.

Rapat dipimpin oleh 
: Adhi Hermawan 

Jabatan 


: Ketua Komite Pelelangan
Adapun dalam rapat telah membahas syarat-syarat umum, syarat-syarat administrasi, dan syarat-syarat Pekerjaan Jasa Konsultansi Pengawasan Pembangunan Kantor Cabang Melak. Perubahan-perubahan yang terjadi dari hasil penjelasan pekerjaan/aanwijzing tersebut antara lain :

	BAB I. UNDANGAN PENGAMBILAN DOKUMEN PEMILIHAN

	Cukup Jelas 



	BAB II. INSTRUKSI KEPADA PESERTA (IKP)
	Cukup Jelas 



	BAB III. LEMBAR DATA PEMILIHAN (LDP)
	

	
	

	A. Lingkup Pekerjaan
	Komite Pelelangan Pembangunan Gedung Kantor Bank Pembangunan Daerah Kalimantan Timur Cabang Melak.
Alamat : 

Komite Pelelangan Pembangunan Gedung Kantor Cabang Melak , Divisi Umum

Gedung BPD Kaltim Kantor Pusat  Lantai III 

Jl. Jenderal Sudirman No. 33 Samarinda Kalimantan Timur
Alamat website http://www.bankaltim.co.id
Nama pekerjaan: Jasa Konsultansi Pengawasan Pembangunan Gedung Kantor BPD Kaltim Cabang Melak


	B. Jangka Waktu Penyelesaian Pekerjaan
	Cukup Jelas

	C. Sumber Dana
	Cukup Jelas 

	D. Pemberian Penjelasan
	Cukup Jelas 

	E. Mata Uang Penawaran dan Cara Pembayaran 
	Cukup Jelas

	F. Masa Berlaku Penawaran dan Jangka Waktu Pelaksanaan
	1. Masa berlaku penawaran selama 60 (Enam Puluh Hari) hari kalender sejak batas akhir waktu pemasukan penawaran.

2. Jangka waktu pelaksanaan pekerjaan 8 (delapan) bulan sejak SPMK.

	G. Peninjauan Lapangan 
	Peninjauan Lapangan 
Apabila diperlukan, kepada peserta dipersilahkan melakukan peninjauan lapangan

	H. Penyampulan dan Penandaan Sampul Penawaran
	Cukup Jelas 



	
	

	I. Evaluasi Teknis
	Cukup Jelas

	J. Evaluasi Biaya
	Metode Evaluasi Kualitas dan Biaya
Bobot Penawaran Teknis : 80 %

Bobot Penawaran Biaya : 20 %

	K. Unit Biaya Personil Berdasarkan Satuan Waktu
	Cukup Jelas


	L. Sanggahan, Sanggahan Banding dan Pengaduan
	Cukup Jelas 

	M. Jaminan Sanggahan Banding
	Cukup Jelas

	
	

	BAB IV. KERANGKA ACUAN KERJA (KAK)
	

	I. PENDAHULUAN
A. UMUM               
	Cukup Jelas

	B. MAKSUD DAN TUJUAN
	Cukup Jelas

	C. LATAR BELAKANG
	

	D. LINGKUP KEGIATAN


	Cukup Jelas

	II.    KEGIATAN PENGAWASAN
	Cukup Jelas

	III. TANGGUNG JAWAB PENGAWAS
	Cukup Jelas

	IV. BIAYA
	Cukup Jelas

	V.  KELUARAN


	Keluaran yang dihasilkan oleh Konsultan Pengawas berdasarkan Kerangka Acuan Kerja ini adalah lebih lanjut akan diatur dalam Surat Perjanjian, yang minimal meliputi

A. Buku harian, yang memuat semua kejadian, perintah / petunjuk yang penting dari Pemberi Tugas, Kontraktor Pelaksana, dan Konsultan Pengawas.

B. Memeriksa Laporan harian yang diberikan oleh pemborong, berisi keterangan tentang :

1. Tenaga Kerja,

2. Bahan-bahan yang datang, diterima atau ditolak,

3. Alat-alat,

4. Pekerjaan-pekerjaan yang diselenggarakan,

5. Waktu pelaksanaan pekerjaan.

C. Laporan mingguan dan bulanan sebagai resume laporan harian.

D. Memeriksa Berita Acara Kemajuan Pekerjaan untuk angsuran pembayaran pemborong.

E. Membuat Berita Acara Pemeriksaan Pekerjaan Tambah Kurang.

F. Memeriksa Gambar-gambar shop drawing sebagai request pekerjaan dan gambar-gambar akhir pelaksanaan (as-built drawings).

G. Memeriksa Time Schedule yang dibuat oleh Kontraktor Pelaksana.

H. Laporan Akhir Pekerjaan Pelaksanaan



	VI. KRITERIA
	Cukup Jelas

	VII. PROSES PEKERJAAN PENGAWASAN

	

	A. UMUM
	Cukup Jelas

	B. URAIAN TUGAS OPERASIONAL KONSULTAN PENGAWAS
	Konsultan Pengawas harus membuat uraian kegiatan secara terinci yang sesuai dengan setiap bagian pekerjaan pengawasan pelaksanaan yang dihadapi dilapangan yang secara garis besar adalah sebagai berikut -.

1. Pekerjaan Persiapan

a. Menyusun program kerja, alokasi tenaga dan konsepsi pekerjaan pengawasan.

b. Memeriksa Time Schedule / Bar Chart, S-Curve, dan Net Work Planning yang diajukan oleh Kontraktor Pelaksana untuk selanjutnya diteruskan kepada Pengelola Kegiatan untuk mendapat persetujuan.

c. Menyelenggarakan rapat permulaan pekerjaan (Kick Off Meeting) serta rapat-rapat lainnya yang terkait dengan pelaksanaan pekerjaan konstruksi
d. Mengkoordinir penempatan fasilitas penunjang sementara (prasarana kerja), misalnya : jalan kerja, air kerja, supply listrik sementara, kantor lapangan, barak pekerja gudang sementara, jalan darurat dan lain-lain
e. Mengkoordinir penempatan peralatan konstruksi, pos-pos keamanan, lokasi penimbunan material, disposal dan komunikasi kepada pemborong.
f. Mengkoordinir persiapan pekerjaaan, jadwal mobilisasi - demobilisasi, survey, persiapan lahan, personalia, material dan peralatan.
g. Menginformasikan kepada Pemberi Tugas tentang permasalahan proyek.
h. Memeriksa dan mengawasi sistem keamanan dan keselamatan (Security & Safety) yang diberlakukan dalam lingkungan proyek yang disusun oleh pemborong.
i. Memberi saran/rekomendasi kepada Pemberi Tugas bilamana terjadi perselisihan di lapangan dengan memperhatikan aspek biaya, waktu dan mutu.
j. Melaporkan kepada Pemberi Tugas semua masalah sehubungan dengan pelaksanaan pekerjaan termasuk keterlambatan pencapaian target fisik, serta usaha-usaha penanggulangan dan tindakan yang diperlukan.
2. Pekerjaan Teknis Pengawasan Lapangan

a. Melaksanakan pekerjaan pengawasan secara umum, pengawasan lapangan, koordinasi dan inspeksi kegiatan kegiatan pembangunan agar pelaksanaan teknis yang dilakukan dapat secara terns menerus sampai dengan pekerjaan diserahkan untuk kedua kalinya.

b. Mengawasi kebenaran ukuran, kualitas dan kuantitas dari bahan atau komponen bangunan, peralatan dan perlengkapan selama pekerjaan pelaksanaan dilapangan atau ditempat kerja lainnya.

c. Melakukan monitoring dan pengecekan secara terus menerus terhadap segala kegiatan yang berhubungan dengan pengendalian mutu dan volume pekerjaan
d. Mengawasi kemajuan pelaksanaan dan mengambil tindakan yang tepat dan cepat, agar batas waktu pelaksanaan minimal sesuai dengan jadwal yang ditetapkan.

e. Memberikan masukan pendapat teknis tentang penambahan atau pengurangan pekerjaan yang dapat mempengaruhi biaya dan waktu pekerjaan serta berpengaruh pada ketentuan kontrak, untuk mendapatkan persetujuan dari Pemberi Tugas.

f. Memberi petunjuk, perintah sejauh tidak mengenai pengurangan dan penambahan biaya dan waktu pekerjaan serta tidak menyimpang dari kontrak, dapat langsung disampaikan kepada Pemborong, dengan pemberitahuan tertulis kapada Pemberi Tugas.

g. Memberi bantuan dan petunjuk kepada Pemborong dalam mengusahakan perijinan sehubungan dengan pelaksanaan pembangunan.

h. Menyusun dan menetapkan hasil perubahan pekerjaan (change order) setelah memperoleh persetujuan dari Pemberi Tugas.
i. Memeriksa dan merekomendasikan material/peralatan yang diajukan oleh kontraktor untuk mendapat persetujuan dari Pemberi Tugas
j. Melaporkan kepada Pemberi Tugas semua masalah yang berhubungan dengan pelaksanaan pekerjaan baik teknis, administratif termasuk keterlambatan pencapaian target fisik, serta usaha-usaha penanggulangan dan tindakan yang diperlukan
k. Membuat dokumentasi kegiatan pelaksanaan pekerjaan
3. Konsultasi

a. Melakukan konsultasi kepada Pemberi Tugas untuk membahas segala masalah dan persoalan yang timbul selama masa pembangunan.

b. Mengadakan rapat lapangan secara berkala sedikitnya dua kali dalam sebulan, dengan Pemberi Tugas, Perencana dan Pemborong dengan tujuan untuk membicarakan masalah dan persoalan yang timbul dalam pelaksanaan, kemudian membuat risalah dan mengirimkan kepada semua pihak yang bersangkutan, serta sudah diterima paling lambat 1 minggu kemudian.

c. Mengadakan rapat diluar jadwal rutin tersebut apabila dianggap mendesak.

4. Laporan

a. Memberi laporan dan pendapat teknis administrasi dan teknis teknologis kepada Pemberi Tugas, mengenai volume, Prosentase dan nilai bobot bagian - bagian pekerjaan yang akan dilaksanakan oleh pemborong.

c. Melaporkan kemajuan pekerjaan yang nyata dilaksanakan, dan dibandingkan dengan jadwal yang telah disetujui.

d. Melaporkan bahan-bahan bangunan yang dipakai, jumlah tenaga kerja dan alat yang digunakan.

e. Memeriksa gambar-gambar kerja tambahan yang dibuat oleh Pemborong terutama yang mengakibatkan tambah atau berkurangnya pekerjaan, dan juga perhitungan serta gambar konstruksi yang dibuat oleh Pemborong (Shop Drawings).

5. Dokumen

a. Menerima dan menyiapkan Berita Acara sehubungan dengan penyelesaian pekerjaan di lapangan, serta untuk keperluan pembayaran angsuran.

b. Memeriksa dan menyiapkan daftar volume dan nilai pekerjaan dilapangan serta penambahan atau pengurangan pekerjaan guna keperluan pembayaran.
c. Mempersiapkan formulir, laporan harian, mingguan dan bulanan, Berita Acara kemajuan pekerjaan, penyerahan pertama dan kedua serta formulir - formulir lainnya yang diperlukan untuk kebutuhan dokumen pembangunan


	VIII. MASUKAN


	Cukup Jelas

	A. INFORMASI
	Cukup Jelas

	B. TENAGA
	Cukup Jelas

	IX. PROGRAM KERJA
	Cukup Jelas

	X. BENTUK USULAN TEKNIS
	

	1. Dokumen Administrasi
	Cukup Jelas

	2. Usulan Teknis


	Usulan Teknis berisi : 

a. Pengalaman Pekerjaan Perusahaan (20%)

Pengalaman Pekerjaan Perusahaan  sebagai Konsultan Pengawas selama 10 (sepuluh) tahun terakhir yang memuat jumlah pekerjaan yang sejenis yang telah ditangani dan dibuat dalam tabel yang berisi :

· Nama dan lokasi Pekerjaan

· Nama Instansi dan nama Pemberi Tugas

· Nomor dan tanggal kontrak

· Nilai Kontrak Pekerjaan

· Sumber Dana 

· Waktu Pengawasan 

Pengalaman pekerjaan dikelompokkan menjadi:

1) Pengawasan Gedung Bank 

2) Pengawasan Gedung Non Bank 
3) Pengawasan Gedung lainnya

Sebagai bukti pengalaman pekerjaan harus dilampirkan fotokopi Surat Perintah Kerja atau Kontrak Pekerjaan Pengawasan. 

b. Pendekatan dan Metodologi  (30%)

          Cukup Jelas.

c. Tenaga Ahli Inti dan Tenaga Pendukung (50%)

           Cukup Jelas.



	3. Usulan Biaya


	Perubahan Pada poin b) butir ke 1) 

Usulan Biaya berisi :

1) Surat Penawaran Harga yang diketik di atas kertas ber kop perusahaan dan diberi materai Rp 6.000,-- yang ditanda-tangani oleh pimpinan perusahaan dan di cap perusahaan yang ditujukan kepada: Komite Pelelangan Jasa Konsultan Pengawasan Pembangunan Gedung Kantor BPD Kaltim Cabang Melak”.



	XI. PEMASUKAN USULAN TEKNIS
	

	1. Waktu Pemasukan Penawaran 


	Cukup Jelas

	2. Sistim Pemasukan Penawaran 


	Cukup Jelas

	3. Cara Penyampaian Dokumen Penawaran


	Cukup Jelas

	4. Pembukaan Dan Evaluasi Dokumen 


	Cukup Jelas

	5. Penetapan Dan Pengumuman Pemenang Konsultan 


	Cukup Jelas

	XII. PENUTUP

	Cukup Jelas

	BAB V. BENTUK DOKUMEN PENAWARAN
	

	LAMPIRAN 1 A (SAMPUL I) : SURAT PENAWARAN


	Cukup Jelas

	A. BENTUK SURAT PENAWARAN ADMINISTRASI DAN TEKNIS


	Cukup Jelas

	B. BENTUK SURAT KUASA
	Cukup Jelas

	LAMPIRAN 1 B (SAMPUL I) : DOKUMEN PENAWARAN TEKNIS
	Cukup Jelas

	A. BENTUK DATA ORGANISASI PERUSAHAAN
	Cukup Jelas

	B. BENTUK URAIAN PENGALAMAN KERJA SEJENIS 10 (SEPULUH) TAHUN TERAKHIR
	Cukup Jelas

	C. BENTUK TANGGAPAN DAN SARAN TERHADAP KERANGKA ACUAN KERJA DAN PERSONIL/FASILITAS PENDUKUNG DARI KOMITE PELELANGAN
	Cukup Jelas

	D. BENTUK URAIAN PENDEKATAN, METODOLOGI DAN PROGRAM KERJA
	Cukup Jelas

	E. BENTUK JADWAL PELAKSANAAN PEKERJAAN
	Cukup Jelas

	F. BENTUK KOMPOSISI TIM DAN PENUGASAN
	Cukup Jelas

	G. BENTUK JADWAL PENUGASAN TENAGA AHLI
	Cukup Jelas

	H. BENTUK DAFTAR RIWAYAT HIDUP PERSONIL YANG DIUSULKAN
	Cukup Jelas

	I. BENTUK SURAT PERNYATAAN KESEDIAAN UNTUK DITUGASKAN
	Cukup Jelas

	LAMPIRAN 2 (SAMPUL II) : DOKUMEN PENAWARAN BIAYA
	

	A. BENTUK SURAT PENAWARAN BIAYA
	Cukup Jelas

	B. BENTUK REKAPITULASI PENAWARAN BIAYA
	Perubahan Terlampir

	BAB VI. BENTUK KONTRAK
	

	LAMPIRAN 1 : SURAT PERJANJIAN
	Cukup Jelas

	LAMPIRAN 2 : SYARAT-SYARAT UMUM KONTRAK (SSUK)
	Cukup Jelas

	LAMPIRAN 3 : SYARAT-SYARAT KHUSUS KONTRAK (SSKK)
	Cukup Jelas

	BAB VII BENTUK DOKUMEN LAINNYA
	Cukup Jelas


Demikian Berita Acara Penjelasan Pekerjaan ini dibuat dan merupakan satu kesatuan yang tidak dapat dipisahkan bersama dokumen lelang Seleksi Jasa Konsultan Pengawasan Pembangunan Gedung Kantor BPD Kaltim Cabang Melak.
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Tertanda







Komite Pelelangan






Adhi Hermawan
              


                    Ketua

Wakil Peserta Aanwijzing

	No
	CV/PT

Nama
	Jabatan
	Tanda Tangan

	1.

2.


	………………………………………………….

………………………………………………….


	
	


B. BENTUK REKAPITULASI PENAWARAN BIAYA
REKAPITULASI PENAWARAN BIAYA
Pekerjaan 
: Pembangunan Gedung Kantor BPD Kaltim Cabang Melak

Kegiatan
: Pengawasan Gedung Kantor Bank Pembangunan Daerah Kaltim Cabang Melak

Lokasi
: Barong Tongkok, Kabupaten Kutai Barat

Sumber Dana
: Bank Pembangunan Daerah Kalimantan Timur

Tahun Anggaran 
: 2011
	

	NO
	URAIAN
	BOQ

	
	
	( Rp )

	 
	 
	 
	 

	A
	BIAYA PERSONIL
	 

	I.
	Tenaga Profesional
	(

	II.
	Tenaga Pendukung
	(

	 
	JUMLAH A
	 
	(

	B
	BIAYA NON PERSONIL
	 

	I.
	 Operasional Kantor
	 
	(

	II.
	 Biaya Pelaporan  
	 
	(

	 
	JUMLAH B
	 
	(

	 
	JUMLAH ( I + II )
	 
	(

	 
	Ppn 10%
	 
	(

	 
	JUMLAH BIAYA
	 
	(

	 
	Dibulatkan
	 
	(


A. BENTUK RINCIAN BIAYA LANGSUNG PERSONIL (REMUNERATION)
RINCIAN BIAYA LANGSUNG PERSONIL


[image: image1.emf]No. URAIAN ORANG RATE (Rp.) JUMLAH (Rp.)

I Profesional Staff

1Team Leader/Ahli Struktur 1 8      bulan -                  -                       

2Ahli Arsitektur / Cost Estimator 1 4      bulan -                  -                       

3Ahli Mekanikal 1 3      bulan -                  -                       

4Ahli Elektrikal 1 3      bulan -                  -                       

TOTAL I -                       

II Tenaga Pendukung

1Pengawas Struktur / Arsitektur 2 8      bulan -                  -                       

2Pengawas Mekanikal/Elektrikal 1 6      bulan -                  -                       

3Sekretaris / Administrasi  pelaporan 1 8      bulan -                  -                       

TOTAL II -                       

Vol / Satuan



B. BENTUK RINCIAN BIAYA LANGSUNG NON-PERSONIL (DIRECT REIMBURSEABLE COST)
RINCIAN BIAYA LANGSUNG NON PERSONIL

[image: image2.emf]No. VOLUME RATE (Rp.) JUMLAH (Rp.)

I

1Biaya ATK 1 8bulan -                    -                           

2 2 8bulan -                    -                           

3 1 8bulan -                    -                           

4 1 8bulan -                    -                           

-                           

II

1 96 eks -                    -                           

2 24 eks -                    -                           

3 5 eks -                    -                           

(1 kali x 5 eks)

4 3 eks -                    -                           

5 3 eks -                    -                           

6 3 CD -                    -                           

-                           

-                           

Biaya Sewa Kendaraan 

TOTAL

TOTAL

TOTAL B  ( I + II )

URAIAN Vol / Satuan

Operasional Kantor

Sewa Komputer dan Printer

Biaya Komunikasi/listrik/air

Gambar (Asbuildrawing) A3

Foto Dokumentasi

Sofcopy File Laporan ( Bentuk CD )

Biaya Pelaporan

Laporan Mingguan Fisik

(4 kali x 8 bulan x 3 eks)

Laporan Bulanan Pengawasan 

(1 kali x 8 bln x 3 eks )

Laporan Akhir Pengawasan





KOMITE PELELANGAN PEMBANGUNAN GEDUNG 


KANTOR CABANG MELAK


Bank Pembangunan Daerah Kalimantan Timur









Sheet1

		No.		URAIAN		ORANG		Vol / Satuan				RATE (Rp.)		JUMLAH (Rp.)



		I		Profesional Staff

		1		Team Leader/Ahli Struktur		1		8		bulan		-		-

		2		Ahli Arsitektur / Cost Estimator		1		4		bulan		-		-

		3		Ahli Mekanikal		1		3		bulan		-		-

		4		Ahli Elektrikal		1		3		bulan		-		-



						TOTAL I								-



		II		Tenaga Pendukung

		1		Pengawas Struktur / Arsitektur		2		8		bulan		-		-

		2		Pengawas Mekanikal/Elektrikal		1		6		bulan		-		-

		3		Sekretaris / Administrasi  pelaporan		1		8		bulan		-		-

						TOTAL II								-








Sheet1

		No.		URAIAN				VOLUME		Vol / Satuan				RATE (Rp.)		JUMLAH (Rp.)



		I		Operasional Kantor

		1		Biaya ATK				1		8		bulan		- 0		- 0

		2		Sewa Komputer dan Printer				2		8		bulan		- 0		- 0

		3		Biaya Komunikasi/listrik/air				1		8		bulan		- 0		- 0

		4		Biaya Sewa Kendaraan 				1		8		bulan		- 0		- 0

				TOTAL												- 0

		II		Biaya Pelaporan

		1		Laporan Mingguan Fisik				96		eks				- 0		- 0

				(4 kali x 8 bulan x 3 eks)

		2		Laporan Bulanan Pengawasan 				24		eks				- 0		- 0

				(1 kali x 8 bln x 3 eks )

		3		Laporan Akhir Pengawasan				5		eks				- 0		- 0

				(1 kali x 5 eks)

		4		Gambar (Asbuildrawing) A3				3		eks				- 0		- 0

		5		Foto Dokumentasi				3		eks				- 0		- 0

		6		Sofcopy File Laporan ( Bentuk CD )				3		CD				- 0		- 0



				TOTAL												- 0

				TOTAL B  ( I + II )												- 0






